Hnuti

Brontosaurus

Mily organizatore, mila organizatorko,

dékujeme Ti, ze ses rozhodl*a uspofadat brontosaufi vikendovku na pomoc pamatkam a
zaradil*a jsi ji do programu Akce Pamatky. Véfime, Ze naSe spoluprace bude Uspésna, bude
prinaset radost, pomoc danym lokalitam i Gsmévy na tvarfich ucastnikl a uéastnic. Tento ,dopis®
Ti ma byt pomocnikem pfi chystani a realizaci akce, abys na nic dulezitého nezapomnél*a. A
pokud by se Ti nedostalo nasi pozornosti nebo jsi néco nechapal*a, aby ses nebal*a ozvat.

Velmi kratce o programu Akce pamatky

Program APam by mél byt i nadale zaméfen na pomoc pamatkam, at uz hradim ¢i zamkim a
jejich okoli, a zaroven jistotou prima zabavné-zazitkového programu. Pfi chystani akce by ses
mél*a zamyslet, jestli spliuje “tfi zakladni pilife” naSeho programu. Jak konkrétné je na
vikendovce naplni§ je na tvé fantazii i moznostech. Budeme radi, kdyZ ucastnici*ice budou
odjizdét s pocitem dobfe odvedené prace, nadSeni*y programem a také informovani*y o

lokalité, kde vikendovka probéhla. Pilifi programu jsou:

1. Dobrovolna a smysluplna pomoc pamatkam
2. Vzdélavani ve smyslu pamatkové péce
3. Kvalitni zaZitkovy program

Pokud akci poradas pod programem Akce pamatky, muze$ sam sebe ocenit a pochvalit, Ze ti
svét a historie kolem nas neni lhostejna. O Brontosauru je slySet a lidé maji jasnou pfedstavu o
tom, co délame. Pomuzeme Ti s propagaci nebo s hledanim vhodné lokality. VZdy se mize$ o
¢emkoli poradit s koordinatorem programu.

PRED AKCI

Informuj koordinatora
Ozvi se na e-mail pamatky@brontosaurus.cz, pokud cokoliv potfebujes. Koordinator ti pomuaze

s propagaci akce, zapulj¢enim naradi, posle ti propagacni materialy nebo pomuze zadat akci do
BISu. A ¢im dfiv se ozve§, tim vic budeme mit asu vSe spolecné vyresit :-)

Vyplii akci do BISu
Zadanim akce do Brontosaufiho Informacniho Systému (BIS) je dulezity krok k tomu, jak dat

védét, Zze akci chystas. Je to vlastné velka databaze akci, u€astnikid*ic i odvedené prace. Kdyz
vyplni§ informace o chystané vikendovce a zaskrtne$ policko ,zvefejnit na webu®, akce se
zobrazi v brontosaufim kalendafi na strankach brontosaurus.cz.

Pokud zatim pfistupové udaje k BISu nemas, pozadej o né pfedsedu svého &lanku, ktery ti je
muze pfidélit, pfipadné mize akci do BISu zadat za tebe. Pokud se ti nedafi udaje ziskat nebo
akci zadat, nevahej se obratit na koordinatora.

Pro vypInéni akce je potfeba védét termin, misto, nazev, kontaktni mail, cenu, dobrovolnickou
praci a dalSi informace k akci. Texty se snaz co nejvice do detaild popsat, co u€astnik na akci
zazije, pro¢ bude délat onu konkrétni dobrovolnickou praci, jak bude vypadat zazemi, s kym se
tam potka apod. To vSe z toho dlvodu, aby si i ten kdo jede na akci s Brontosaurem poprvé v
zivoté dovedl predstavit, co ho na akci ¢eka. A hlavné, aby se na ni tésil :)
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a organizatoru ¢i organizatorek a oznac je jako organizatory. Je to nutné
adne pojisténi za zpusobenou Skodu. NejzazSim terminem je prvni den akce!

také, Ze alespoh jeden organizator Ci organizatorka musi mit osvédcCeni organizatora (OvHB,
OHB). Platnost kvalifikace muze$ ovéfit v BISu nebo u koordinatora.

Podivej se na mozek

Ve velkém mozku (mozek.brontosaurus.cz) se sdili veSkeré informace Brontosaura. Najde$ tu
aktuality, dualezité dokumenty k pofadani akci a spoustu dalSich informaci. K nékterym
dokumentum se vS8ak dostanes, jen pokud se prihlasis. Uzivatelské jméno je brontosaurus a
heslo Brontosaurus40.

NA AKCI

Akci si zkus co nejvic uzit a postarej se o to, aby si ji uzili*y i €astnici*ice. Pokud Ti pozdéji
pfijedou na dalSi vikendovku, kterou pofadas, je to ta nejlepsi zpétna vazba, jakou si muzes
prat. Nemél*a bys vSak zapomenout na ¢tyfi véci:

Bezpecfnost prace
Abys predesel*la nepfijemnostem, vysvétli u€astnikiim*icim pravidla prace s nafadim a zasady
bezpecnosti. Vyhnes se tim také pravnim nepfijemnostem, kdyby se doopravdy néco stalo.

Prezenéni listina

Nech ji vyplnit hned na zacatku akce (kvuli pojisténi) vSechny ucastniky*ice i organizatory*ky!
Ziskas tak informace potfebné k vyplnéni do informacniho systému a také kontakty na vSechny
ucastniky*ice. Najdes ji na mozek.brontosaurus.cz v Dokumentech Pro organizatory, ale
koordinator Ti ji také poSle poStou s propagaénimi materialy, kdyz bude$ chtit (zepta se Té na to
predem).

Motivuj pro dalSi zapojeni
Informuj Gcastniky a G¢astnice o dal$ich akcich a aktivitach v Hnuti Brontosaurus. Rekni o svém

¢lanku a jeho dalSich planech, co vSechno déla Hnuti Brontosaurus a jak se mohou dale zapojit
(v8echny pfilezitosti najdou na webu https://brontosaurus.cz/zapoj-se/). Koordinator Ti rad posle
letacky a brozury, abys mohl vesele propagovat. U&ast na akci je také idealni pfileZitost k tomu
stat se ¢lenem*¢lenkou.

Fotky

Pékné fotky jsou hezkou vzpominkou pro lidi, ktefi se akce zu€astni i pro ty, ktefi ji organizuji a
takeé je potfebujeme pro propagaci HB a do vystupl z projektl. Nezapomen na nich zachytit
dobrovolnickou praci!

PO AKCI

Dopln informace do BISu
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seznam Ucastnik( a ucastnic, které mas v prezencce.
Prvoucasiniky*ice musi$ pfepsat z prezencky, neprvoucastniky*ice najdes podle jména v BISu.

Veledulezitou informaci jsou odpracované hodiny. Ty vypIni$ v detailu akce v oddilu evidence
prace. BIS je uceleny seznam vseho, co se pod HB déje, ziskavaji se z néj udaje pro statistiky,
propagaci i pro dotace na dalSi roky pro jednotlivé ¢lanky (takzZe je ve vaSem zajmu si hlidat, Zze
mate vSe poctivé vyplnéno).

Zjisti zpétnou vaz

Na brontosaurus.cz/zpetna-vazba muazes$ vytvofit formulafr na zpétnou vazbu, kterou posles
ucastnikim*icim, abys védeél*a, co se jim na akci libilo, a co do pristé vypilovat. Prihlasit se
muzes bud pod univerzalnim heslem “vyplnto” nebo pod heslem vaseho &lanku, o které si
muzete pozadat. Formular je provazany s BISem, takze si mize$ vybrat akci, na kterou chce$
dotaznik vytvofit. Ten automaticky obsahuje nékolik otazek tykajicich se dobrovolnické prace, v
pfipadé formulare pro tabor obsahuje otazky k propagaci. Ostatni otazky si tvofi§ sam*sama
podle programu a toho, co té zajima.

Jako motivaci k vyplnéni muzes ucastnikim*icim do formulafe nahrat odkaz na stazeni fotek z
akce, ktery se zobrazuje po odeslani dotaznikd. Doporu€ujeme také dotaznik poslat co nejdfiv
po akci. Oboje ti pomUze k tomu ziskat odpovédi od co nejvice U¢astniki*ic. Nezapomeni, ze
cilem je délat lepsSi akce, ne nékoho kritizovat. Proto se neboj zpétnou vazbu vyuzit!

Posli nam fotky

Fotky jsou ,hmotnym*® dllkazem, ze akce byla, a jsou velmi dulezité pro celkovou propagaci HB
a nase donory. Fotky (staci vybér téch nejlepSich) mizes poslat pfes email nebo tfeba pres
uschovna.cz. Budeme radi, kdyz pfipojis taky par slov o tom, jak se akce povedia.

Pfejeme, at se akce vydari!

Posli u€astnikim mail po akci

Svym ucastnikim doporucujeme po akci poslat fotky, zpétnou vazbu, kontakty, pozvanky na
akce, pfipadné vyzvu k ¢lenstvi. Budeme moc radi, kdyz zmini$ dalSi akce, kam se uc€astnici
muzou vydat a odkazes je na webové stranky brontosaurus.cz ¢i na dalS$i zdroje brontosaufich
akci a pfilezitosti k zapojeni.

Za Akce Pamatky
Ester Surovcik
pamatky@brontosaurus.cz, 739 407 461



