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1. Pracovni cesty zaméstnancti Ustfedi Hnuti Brontosaurus

1.1. Schvalovani pracovni cesty

1.1.1. Pracovni cesty zaméstnancl UHB schvaluje financni feditel, pfipadné predseda
Hnuti Brontosaurus. Povoleni k pracovni cesté zada pracovnik nejméné tfi dny
pred zaCatkem cesty, jinak se vystavuje nebezpeci, Ze cesta nebude schvalena.

1.1.2. Pracovni cesty programového reditele ustfedi HB schvaluje financni reditel,
pracovni cesty finan¢niho reditele programovy reditel.

1.1.3. Pokud nebyl stanoven zplsob dopravy pti schvdleni pracovni cesty,
zaméstnanec vyuzije nejlevnéjsi zplisob dopravy.

1.1.4. Schvdleni pracovni cesty neni tfeba potvrdit pisemné, pouze v pfipadé, Zze o to
zaméstnance pozadda, nebo byla zaméstnanci vyplacena zaloha na kryti
cestovnich ndklada.

1.1.5. Zaméstnanec mlze pozadat v ramci povoleni pracovni cesty o vyplaceni zdlohy
na kryti cestovnich ndklad(. Vyplacena zaloha bude po dokonceni cesty fadné a
v terminu vyuctovana.

1.2. Vyse cestovnich nahrad

1.2.1. Poskytovani cestovnich ndhrad zaméstnanclm na hlavni pracovni pomér se fidi
zakonem ¢. 262/2006 Sb., kde zdkon stanovuje vznik naroku na cestovni nahrady
a vysi ndhrady.

1.3. Vyuctovani pracovni cesty
1.3.1. Pracovnici, kterym byla pracovni cesta schvalena, jsou povinni predlozit
vyuctovani pracovni cesty do 10 dnU po jejim skonceni. Vyucétovani bude
obsahovat: predepsany formuldr (cestovni prikaz), cestovni doklad, nebo kopii

technického prikazu vozidla v pfipadé cesty autem.

1.3.2. Cestovni naklady budou proplaceny finanénim feditelem UHB do 30 dn( od
odevzdani vyuctovani pracovni cesty.

2. Pracovni cesty dobrovolnikii UHB

2.1. Schvalovani pracovni cesty
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2.1.1. Na proplaceni jizdného maji narok: prfedseda a mistopredseda HB, c¢lenové
vykonného vyboru a kontrolni komise HB, ¢lenové HB, organizétofi akci HB a
dobrovolnici zajist'ujici akce Hnuti Brontosaurus. (dale jen ,,dobrovolnici®)

2.1.2. Tyto cesty schvaluje predseda HB nebo financni feditel UHB

2.1.3. Povoleni k pracovni cesté zada dobrovolnik nejméné tfi dny pred zacatkem
cesty, jinak se vystavuje nebezpecdi, Ze cesta nebude schvdlena.

2.1.4. Proplaceni cestovnich nahrad dobrovolnik(i probiha pouze na zakladé pisemné
smlouvy: ,Smlouva o propldceni cestovnich nahrad” (viz. pfiloha)

2.1.5. Smlouvu o proplaceni cestovnich ndhrad uzavira predseda, nebo financni
reditel.

2.1.6. Pokud nebylo preden stanoveno pfi schvaleni pracovni cesty, zaméstnanec
vyuZzije nejekonomictéjsi zplsob dopravy.

2.1.7. Schvaleni pracovni cesty neni tfeba potvrdit pisemné, pouze v pfipadé, Ze o to
dobrovolnik pozada, nebo byla zaméstnanci vyplacena zaloha

2.2. Vyse cestovnich nahrad

2.2.1. Dobrovolnikim jsou na zadkladé Smlouvy o proplaceni cestovnich ndahrad
proplaceny pouze jizdni vydaje a nutné vedlejsi vydaje.

2.2.2. Dobrovolnikim, ktefi vykondvaji pracovni cestu na zdkladé smlouvy o
rodiny, vydaje za ubytovani a zvySené stravovaci vydaje (stravné) — na proplaceni
zde uvedenych nakladi nema dobrovolnik narok.

2.2.3. Pouiije-li dobrovolnik na Zadost schvalovatele pracovni cesty osobni silni¢ni
vozidlo, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy zakladni smluvni ndhrada a smluvni
nahrada vydaju za spotfebovanou pohonnou hmotu. V pfipadé poufZiti pfipojného
voziku se zékladni nahrada a nahrada vydaji na pohonné hmoty zvysSuje o 15%,
v pfipadé poufZiti nakladniho automobilu nebo traktoru o 100%. VySe smluvnich
nahrad upravuje Smlouva o proplaceni cestovnich nahrad.

2.2.4. Naklady na pohonné hmoty pfi pouziti vlastniho automobilu (PHM) se
vypocitaji bud podle skutecné ceny nakoupenych PHM (nutno doloZit doklad o
nakupu PHM) nebo dle sazeb podle platné vyhlasky MPSV pro pfislusny rok.
Aktualni sazby nahrad a vyhlasenych cen pohonnych hmot budou aktualizovany a
uvedeny ve smlouvé o proplaceni cestovnich nahrad.

2.2.5. Nahrada jizdnich vydaji za pouziti uréeného hromadného dopravniho
prostredku dalkové prepravy pfislusi zaméstnanci v prokazané vysi, na zakladé
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origindlnich jizdnich dokladu. Vyjimku tvofi predem smluvena vyse spolutcasti na
cestovnich nahradach ze strany dobrovolnika, kdy je vyplacena pouze pomérna,
pfedem smluvena vyse celkovych cestovnich nahrad.

2.2.6. Poutzije-li dobrovolnik jiny, nez pisemné schvaleny typ pfepravy, ndlezi mu vyse
nahrad pouze do vySe nejlevnéjsi jizdného za predem uréeny dopravni
prostredek.

2.3. Vyuctovani pracovni cesty

2.3.1. Dobrovolnici, kterym byla pracovni cesta schvalena, jsou povinni predlozit
vyucétovani pracovni cesty do 10 dnU po jejim skonceni. Vyucétovani bude
obsahovat: predepsany formulaf (Smlouvu o proplaceni cestovnich ndhrad),
cestovni doklad nebo kopii technického prikazu vozidla v pfipadé cesty autem,
prezencni listina v pfipadé cesty vice dobrovolnik(

2.3.2. Cestovni naklady budou proplaceny finanénim feditelem UHB do 30 dnu od
odevzdani vyuctovani pracovni cesty.

3. Cestovné uéastniku akce

3.1.  Spolectné cesty skupiny

3.1.1. Cesty ucastnikl akce a jejich doprovodu nejsou povazovany za pracovni cesty
dle 262/2006 Sb.

3.1.2. Spole¢na cesta skupiny ucastnikii akce znamend, Ze povéreny clen skupiny
uhradi cestovné za celou skupinu a ponecha si cestovni doklady, které poté spolu
s prezencni listinou preda k vyuctovani.

3.1.3. V pfipadé cesty ucastnikl akce lze vyuzit pouze hromadnou dopravu.
3.2. Individualnich cesty ucastnikl akce
3.2.1. Cesty Ucastnikl akce, nejsou povaZovany za pracovni cesty dle 262/2006 Sb.
3.2.2. V ptipadé cesty ucastnik( akce Ize vyuZzit pouze hromadnou dopravu.
3.2.3. O proplaceni cestovného na akci rozhoduje hlavni organizator akce.

3.2.4. Cestovni ndhrady v pfipadé individualni cesty ucastnika akce jsou proplaceny na
zaklad¢ a pouze v pfipadé vyplnéni formulafe ,,Hromadné vylctovani cestovnich
nahrad hromadnou dopravou” a pfiloZzeni originalniho jizdniho dokladu.
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3.2.5. V prfipadé zakoupeni zpatecni jizdenky bude jizdné vyplaceno az po skonceni
akce a doruceni jizdniho dokladu k zodpovédné osobé, typicky k organizatorovi
akce.
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