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1. Pracovni cesty zamé&stnancii ZC a RC HB

1.1.Schvalovani pracovni cesty

1.1.1. Pracovni cesty zamé&stnancii ZC nebo RC HB schvaluje piedseda, piipadné
hospoddi  ZC nebo RC Hnuti Brontosaurus. Povoleni k pracovni cesté zada
pracovnik nejméné tfi dny pted zacatkem cesty, jinak se vystavuje nebezpeci, ze
cesta nebude schvalena.

1.1.2. Pokud nebyl stanoven zpisob dopravy pfi schvaleni pracovni cesty,
zaméstnanec vyuzije nejlevnéjsi zptsob dopravy.

1.1.3. Schvaleni pracovni cesty neni tfeba potvrdit pisemné, pouze v piipade, Ze o to
zaméstnance pozada, nebo byla zaméstnanci vyplacena zaloha na kryti cestovnich
nakladu.

1.1.4. Zaméstnanec mize pozadat v ramci povoleni pracovni cesty o vyplaceni zalohy
na kryti cestovnich nakladli. Vyplacena zaloha bude po dokonceni cesty fadné a
V terminu vyuctovana.

1.2.VySe cestovnich nahrad

1.2.1. Poskytovani cestovnich ndhrad zaméstnanciim na hlavni pracovni pomér se fidi
zakonem ¢. 262/2006 Sb., kde zadkon stanovuje vznik naroku na cestovni ndhrady a
vysi nahrady.

1.3.Vyuctovani pracovni cesty

1.3.1. Pracovnici, kterym byla pracovni cesta schvalena, jsou povinni ptedlozit
vyuctovani pracovni cesty do 10 dnli po jejim skonceni. Vylctovani bude
obsahovat: pfedepsany formulaf (cestovni piikaz), cestovni doklad, nebo kopii

technického prikazu vozidla v ptipadé cesty autem.

1.3.2. Cestovni naklady budou proplaceny hospodaiem ZC nebo RC do 30 dnd od
odevzdani vyuctovani pracovni cesty.

2. Pracovni cesty dobrovolniki ZC nebo RC HB

2.1.Schvalovani pracovni cesty

2.1.1. Na proplaceni jizdného maji narok: piedseda a hospodai ZC nebo RC HB,
¢lenové ZC nebo RC HB, kontrolni a revizni komise ZC nebo RC HB,
organizatoii akci ZC nebo RC HB a dobrovolnici zajistujici akce Hnuti
Brontosaurus (dale jen ,,dobrovolnici®)

2.1.2. Tyto cesty schvaluje predseda ZC nebo RC HB nebo hospodai ZC nebo RC HB
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2.1.3. Povoleni k pracovni cesté¢ zadda dobrovolnik nejméné tfi dny pred zacatkem
cesty, jinak se vystavuje nebezpeci, Ze cesta nebude schvalena.

2.1.4. Propléaceni cestovnich ndhrad dobrovolnikli probihd pouze na zéklad¢ pisemné
smlouvy: ,,Smlouva o proplaceni cestovnich nahrad* (viz. pfiloha)

2.1.5. Smlouvu o proplaceni cestovnich nahrad uzavira predseda, nebo hospodai ZC
nebo RC HB

2.1.6. Pokud nebylo pfeden stanoveno pii schvaleni pracovni cesty, zaméstnanec
vyuzije nejekonomictéjsi zptisob dopravy.

2.1.7. Schvéleni pracovni cesty neni tfeba potvrdit pisemné, pouze v piipade, Ze o to
dobrovolnik pozada, nebo byla zaméstnanci vyplacena zaloha

2.2.VySe cestovnich nahrad

2.2.1. Dobrovolnikim jsou na zadkladé Smlouvy o proplaceni cestovnich nahrad
proplaceny pouze jizdni vydaje a nutné vedlejsi vydaje.

2.2.2. Dobrovolnikiim, ktefi vykonavaji pracovni cestu na zakladé smlouvy o
proplaceni cestovnich nahrad, nejsou proplaceny: jizdni vydaje k navstévé Clena
rodiny, vydaje za ubytovani a zvySené stravovaci vydaje (stravné) — na proplaceni
zde uvedenych nékladi nema dobrovolnik narok.

2.2.3. Pouzije-li dobrovolnik na zadost schvalovatele pracovni cesty osobni silni¢ni
vozidlo, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy zékladni smluvni ndhrada a smluvni
nahrada vydaji za spotfebovanou pohonnou hmotu. V ptipadé pouziti ptipojného
voziku se zékladni nahrada a nahrada vydaji na pohonné hmoty zvySuje o 15%,
Vv ptipad€ pouziti ndkladniho automobilu nebo traktoru o 100%. VySe smluvnich
nahrad upravuje Smlouva o proplaceni cestovnich nahrad.

2.2.4. Néklady na pohonné hmoty pii pouziti vlastniho automobilu (PHM) se
vypocitaji bud’ podle skutecné ceny nakoupenych PHM (nutno dolozit doklad o
nakupu PHM) nebo dle sazeb podle platné vyhlasky MPSV pro pfislusny rok.
Aktudlni sazby nahrad a vyhlaSenych cen pohonnych hmot budou aktualizovany a
uvedeny ve smlouve o proplaceni cestovnich ndhrad.

2.2.5. Néhrada jizdnich vydaji za pouziti ureného hromadného dopravniho
prostfedku dalkové piepravy pfislusi zaméstnanci v prokazané vysi, na zakladé
originalnich jizdnich dokladt. Vyjimku tvoii pfedem smluvend vySe spoluti¢asti
na cestovnich nahradach ze strany dobrovolnika, kdy je vyplacena pouze pomérna,
ptedem smluvena vyse celkovych cestovnich nahrad.

2.2.6. Pouzije-li dobrovolnik jiny, nez pisemn¢ schvaleny typ pfepravy, nalezi mu vyse

nahrad pouze do vyse nejlevnéjsi jizdného za pfedem urceny dopravni prostredek.

2.3.Vyuctovani pracovni cesty
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2.3.1. Dobrovolnici, kterym byla pracovni cesta schvélena, jsou povinni piedlozit
vyuctovani pracovni cesty do 10 dni po jejim skonceni. Vyuctovani bude
obsahovat: ptedepsany formulaf (Smlouvu o proplaceni cestovnich nahrad),
cestovni doklad nebo kopii technického prikazu vozidla v pfipadé cesty autem,
prezencni listina v pfipad¢ cesty vice dobrovolnika

2.3.2. Cestovni naklady budou proplaceny hospodafem ZC nebo RC HB do 30 dnii od
odevzdani vyuctovani pracovni cesty.

3. Cestovné ucastnikii akce

3.1.Spoleéné cesty skupiny

3.1.1. Cesty ucastnikl akce a jejich doprovodu nejsou povazovany za pracovni cesty
dle 262/2006 Sb.

3.1.2. Spole¢na cesta skupiny ucastniki akce znamend, Ze povéfeny ¢&len skupiny
uhradi cestovné za celou skupinu a ponecha si cestovni doklady, které poté spolu
S prezencni listinou pteda k vytctovani.

3.1.3. V ptipadé cesty udastnikii akce lze vyuZit pouze hromadnou dopravu.

3.2.Individuslnich cesty t¢astniki akce

3.2.1. Cesty tcastnikl akce, nejsou povazovany za pracovni cesty dle 262/2006 Sb.

3.2.2. V ptipad¢ cesty ucastnikli akce lze vyuzit pouze hromadnou dopravu.

3.2.3. O proplaceni cestovného na akci rozhoduje hlavni organizator akce.

3.2.4. Cestovni ndhrady v piipadé¢ individudlni cesty ucastnika akce jsou proplaceny na
zaklad¢ a pouze v ptipadé vyplnéni formulafe ,,Hromadné vyuctovani cestovnich
nahrad hromadnou dopravou* a pfiloZeni originalniho jizdniho dokladu.

3.2.5. V ptipad¢ zakoupeni zpatecni jizdenky bude jizdné vyplaceno aZ po skonceni
akce a doruceni jizdniho dokladu k zodpovédné osobé, typicky k organizéatorovi

akce.

Verze: 2

Schvalil: Josef Dvoracek, financ¢ni reditel
Dne: 2.2.2016
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Pfiloha ¢. 1

Smlouva o proplaceni cestovnich nahrad s cestovnim prikazem 2016

Uzaviena mezi
JINENO A PIEJIMEIIL w.eeneneiniitiieiiteat ittt bbb bbb bbb £ bt e b e eb e b b Sh et bt nb bt e b e en et b e n e e
Datum narozeni: Trvalé BYdLiSte: ......cuoieierunennesennnsennisnen coeciiiiincee s

KONTAKE (MATTEIETON): ...t r s sk b et b e b bt e bt rer et n e

(dale jen ,,dobrovolnik*)
A

Pobo¢ny spolek: | (0l 0 TN
AAFESA: ..o e W ) (o]0 ] o 1< SOOI

(déle jen ,,Pobocny spolek Hnuti Brontosaurus*)
l.

Pobocny spolek Hnuti Brontosaurus se zavazuje poskytnout druhé smluvni strané cestovni ndhrady za uskute¢néné sluzebni
cesty v souvislosti s ¢innosti konanou ve prospéch poboc¢ného spolku Hnuti Brontosaurus. Cestovnimi ndhrady se rozumi
pouze vydaje na PHM a amortizaci osobniho vozidla a vydaje na cestovani vefejnou dopravou v plné vysi, nebylo-1i predem
sjednano jinak. Stravné se na zakladé¢ téhle smlouvy neproplaci.

1.

Cestovné bude poskytovano na zékladé fadné vyplnéného cestovniho ptikazu dle Smérnice k proplaceni cestovnich nahrad.
Cestovni piikaz je pfiloZen na konci téhle smlouvy.

1.

Vysi nahrad poboény spolek Hnuti Brontosaurus stanovil takto:

V pripadé pouZiti soukromého automobilu - amortizace bude proplacena do maximalni vyse 3,8 K¢/km, nahrada za
pohonné hmoty bude vyplacena na zakladé vyhlasky MPSV, tedy: 29,70 K¢&/1 za Natural 95 nebo 29,50 K¢é/1 za motorovou
naftu. Kopie technického prikazu je soucasti smlouvy. V pripadé pouZiti vefejné hromadné dopravy jsou proplaceny
cestovni naklady v plné vysi na zéklad€ prokazanych vydaji — ptilozenych jizdnich dokladu.

Stravné pobo¢ny spolek Hnuti Brontosaurus na zakladé této smlouvy neproplaci.

V.
Dobrovolnik s vyslani na pracovni cestu souhlasi a bere na védomi, ze mu nebude poskytnuta zadna zaloha.
V.
Smlouva vstupuje v platnost dnem podpisu obou smluvnich stran a uzavira se vyhradné na dané cesty uvedené nize
VI.
Cestovni piikaz vydany na zikladé smlouvy o proplaceni cestovnich vydaji
Dopravni prostfedek )
Datum Zacatek/konec cesty (u OA iznacku a Ucel cesty Vzdalenost Vyse nahrad
SPZ)
z
km K¢
Do
z
km K¢
Do
* v piipadé vice cest pouzijte pfilohu ¢islo 1 a pfilozte ke smlouve. celkem K¢

Datum a misto POAPISU: .....eoveuivieiriiiniiieicteeeeree et

Podpis dobrovolnika: ..........coceeevineinencncnnne Podpis za pobo¢ny spolek Hnuti Brontosaurus: ..........ccccoceeveeenieeneinennenens

VYPIaceno dNe: .....cocveecieeeieeee e PEEVZAL: .t et
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Priloha ¢. 1 ke smlouvé o proplaceni cestovnich nahrad
S cestovnim prikazem

Dopravni
Datum Zacatek/konec cesty (@ pOrOAStirZﬁzlgku Ugel cesty Vzdalenost Vyse nahrad
aSPZ)
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
Z
km K¢
Do
celkem K¢
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Pfiloha ¢. 3

Hromadné vyuctovani cestovnich nahrad hromadnou dopravou

Pobocny spolek(jméno, adresa, i¢o):

Nazev akce:

Datum akce:

Misto konani:

Odpovédna osoba:

Jméno a prijméni Datum jizdy Odkud Kam Zpatetni Cena

Celkem

Podpis odpovédné osoby




