Hnuti

Brontosaurus

Mily organizatore, mila organizatorko,

dékujeme Ti, ze ses rozhodl*a usporadat brontosauri vikendovku na pomoc prirodé a zaradil*a jsi ji
do programu Akce Priroda. Véfime, Ze nase spoluprace bude Uspésna, bude prinaset radost, pomoc
danym lokalitam i Gsmévy na tvaFich G¢astnikl a Uastnic.

Tento , dopis” Ti ma byt pomocnikem pfi chystani a realizaci akce, abys na nic ddleZitého
nezapomnél*a a, pokud by se Ti nedostalo nasi pozornosti nebo jsi néco nechapal*a, aby ses nebal*a
ozvat. Zaroven tu najde$ informace, jak postupovat pfi ¢erpani dotace SFZP na tvoji akci.

Velmi kratce o programu Akce priroda

Program AP by mél byt znackou smysluplné prace a skvélého zazitkového programu. Dlouhodobé
spolupracujeme s jednotlivgmi lokalitami a samozrejmé s vami, nasimi organizatory a
organizatorkami.

Pri chystani akce by ses mél*a zamyslet, jestli splnuje “tri zakladni pilife” naseho programu. Jak
konkrétné je na vikendovce naplnis, je uz na tvé fantazii i moznostech. Budeme radi, kdyz
Ucastnici*ice budou odjizdét s pocitem dobre odvedené prace, nadseni*y programem a takeé
informovani*y o lokalité, kde vikendovka probéhla.

Pilifi programu jsou:

1. Dobrovolna a smysluplna pomoc pfirodé
2. Environmentalni vzdélavani
3. Kvalitni zazitkovy program

Pokud akci poradas pod programem Akce priroda, ma to samozrejmé své vghody. 0 Brontosauru je
slySet a lidé maji jasnou predstavu o tom, co déldme. Pomuzeme Ti s propagaci nebo s hledanim
vhodné lokality. VZdy se muze$ o ¢emkoli poradit s koordinatorem programu.
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Informuj koordinatora

Ozvi se na e-mail akce-priroda(@brontosaurus.cz, pokud cokoliv potfebujes. Koordinator ti pomuize s
propagaci akce, zapUjéenim nafadi, posle ti propagaéni materidly nebo pomUze zadat akci do BISu. A
¢im dFiv se ozve$, tim vic budeme mit ¢asu vie spolecné vyfesit :-)

Vypln akci do BISu

Zadanim akce do Brontosaufiho Informac¢niho Systému (BIS) je ddleZity krok k tomu, jak dat védét,
Ze akci chystas. Je to vlastné velkd databdaze akci, U¢astnikd*ic i odvedené prace. Kdyz vyplnis
informace o chystané vikendovce a zaskrtnes policko ,,zverejnit na webu”, akce se zobrazi v
brontosaurim kalendafi na strankach brontosaurus.cz.

Pokud zatim pFistupové Udaje k BISu nemas, pozadej o né predsedu svého ¢lanku, ktery ti je mize
pFidélit, pfipadné mdze akci do BISu zadat za tebe. Pokud se ti nedafi Udaje ziskat nebo akci zadat,
nevahej se obratit na koordinatora.

Pro vypInéni akce je potreba védét termin, misto, nazev, kontaktni mail, cenu, dobrovolnickou praci
a dal$i informace k akci. Texty se snaz co nejvice do detaild popsat, co U¢astnik na akci zaZije, pro¢
bude délat onu konkrétni dobrovolnickou praci, jak bude vypadat zazemi, s kym se tam potka apod.,
aby sii ten kdo jede na akci s Brontosaurem poprvé v zivoté dovedl predstavit, co ho na akci Ceka.

Také prosim vyplf jména organizatorG ¢i organizatorek a oznad je jako organizatory. Je to nutné
pro hromadné pojisténi za zplsobenou $kodu. Nejzaz$im terminem je prvni den akce! Nezapomen
také, Ze alespori jeden organizator ¢&i organizatorka musi mit osvédceni organizatora (OvHB, OHB).
Platnost kvalifikace mdZe$ ovérit v BISu nebo u koordinatora.

Podivej se na mozek

Ve velkém mozku (mozek. brontosaurus.cz) se sdili ve$keré informace Brontosaura. Najde$ tu
aktuality, ddlezité dokumenty k poradani akci a spoustu dal$ich informaci. K néktergm
dokumentdm se viak dostanes, jen pokud se prihlasi$. UzZivatelské jméno je brontosaurus a heslo
Brontosaurus40.

Naplanuj si rozpocet

Na akci jsi dostal*a pridélené finance z projektu SFZP. Z tohoto zdroje Ize financovat vechny
vydaje souvisejici s realizaci akce (napf. potraviny, materidl, cestovné, ale tfeba také lektorné,
tvorbu webu akce apod.). Finanéni limit vi$e dotace je 150 K& na osobu a den, proto s timto limitem
a po¢tem Ucastnikl pocitej v rozpoétu akce a béhem ni.
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Akci si zkus co nejvic uzit a postarej se o to, aby si ji uzili*y i uCastnici*ice. Pokud Ti pozdgji prijedou
na dal$i vikendovku, kterou pofadas, je to ta nejlepsi zpétna vazba, jakou si muze$ prat. Nemél*a
bys vSak zapomenout na Ctyri véci:

Bezpecnost prace
Abys piedesel*la nepfijemnostem, vysvétli G¢astnikim*icim pravidla prace s nafadim a zasady
bezpecnosti. Vyhnes se tim také pravnim neprijemnostem, kdyby se doopravdy néco stalo.

Prezencni listina

Nech ji vyplnit hned na zatatku akce (kvuli pojisténi) vSechny utastniky*ice i organizatory*kyl
Ziskas tak informace potrebné k vyplnéni do informacniho systému a také kontakty na vSechny
ucastniky*ice. Najdes ji na mozek.brontosaurus.cz v Dokumentech Pro organizatory, ale koordindtor
Ti ji také posle poStou s propagaénimi materialy, kdyz budes$ chtit (zepta se Té na to pfedem).

Motivuj pro dalsi zapojeni

Informuj Uastniky a U¢astnice o dal$ich akcich a aktivitach v Hnuti Brontosaurus. Rekni o svém
¢lanku a jeho dalSich planech, co vSechno déla Hnuti Brontosaurus a jak se mohou dale zapojit
(v8echny prilezitosti najdou na webu ). Koordinator Tirad posle leta¢ky a brozury, abys mohl vesele
propagovat. U¢ast na akci je také idedIni pfileZitost k tomu stat se ¢lenem*&lenkou.

Fotky

Pékné fotky jsou hezkou vzpominkou pro lidi, kteri se akce zacCastni i pro ty, ktefi ji organizuji a také
je potfebujeme pro propagaci HB a do v(stupl z projektd. Nezapomeri na nich zachytit
dobrovolnickou praci!

) POAKCI

Doplr informace do BISu

Do adresare akce vyplfi seznam G¢astniku a Uastnic, které mas v prezenéce. Prvotéastniky*ice
musi$ prepsat z prezencky, neprvoléastniky*ice najdes podle jména v BISu. VeleduleZitou informaci
jsou odpracované hodiny. Ty vyplnis v detailu akce v oddilu evidence prace.

BIS je uceleny seznam vSeho, co se pod HB déje, ziskavaji se z néj Udaje pro statistiky, propagaci i
pro dotace na dal$i roky pro jednotlivé ¢lanky (takze je ve vasem zajmu si hlidat, Ze mate vie
poctivé vyplnéno).
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Posli fotky a scan prezencky na Ustredi

Fotky jsou ,hmotnym” dlkazem, Ze akce byla, jsou velmi dileZité pro celkovou propagaci HB a
potfebujeme je k doloZeni akce pro nase donory. Stejné tak potfebujeme k doloZeni Gi¢astnikd
ofocenou prezenéni listinu. Prezencku a fotky (minimdlné 3 zachycujici dobrovolnickou préci, ale
budeme radi také za vibér téch nejlepsich) posli prosim do tjdne od akce na email akce-
priroda@brontosaurus.cz.

Predej uttenky a prezencku na ZC

P¥i erpani financi z projektu SFZP zlstéva akce v G¢etnictvi zékladniho ¢lanku, pod ktergm byla
poradana. Originaly uctenek a prezencni listiny proto predej predsedovi nebo hospodari zakladnimu
¢lanku, ktery ti uctenky proplati. Prevod financi mezi ¢lankem a Ustredim si nasledné vyresime mezi
sebou.

Zjisti zpétnou vazbu

Na brontosaurus.cz/zpetna-vazba mlze$ vytvofit formulaF na zpétnou vazbu, kterou posles
Ucastnikim*icim, abys védél*a, co se jim na akci libilo, a co do pFisté vypilovat. PFihlasit se mdzes
bud’ pod univerzalnim heslem “vypInto” nebo pod heslem vaseho ¢lanku, o které si mGzZete pozadat.
Formular je provazany s BISem, takzZe si mGzes$ vybrat akci, na kterou chce$ dotaznik vytvofit. Ten
automaticky obsahuje nékolik otazek tykajicich se dobrovolnické prace, v pripadé formulare pro
tabor obsahuje otazky k propagaci. Ostatni otazky si tvoris sam*sama podle programu a toho, co té
zajima.

Jako motivaci k vyplnéni muzes$ G&astnikdm*icim do formulafe nahrat odkaz na staZeni fotek z
akce, ktery se zobrazuje po odeslani dotaznikl. Doporucujeme také dotaznik poslat co nejdfiv po
akci. Oboje ti pomUGze k tomu ziskat odpovédi od co nejvice G&astnikd*ic. Nezapomen, Ze cilem je
délat lepsi akce, ne nékoho kritizovat. Proto se neboj zpétnou vazbu vyuzit!

Posli G¢astnikim mail po akci

Svym G&astnikim doporucujeme po akci poslat fotky, zpétnou vazbu, kontakty, pozvanky na akce,
v v v v ’ ’ . v v v v . owv

pripadne vyzvu k clenstvi. Budeme moc radi, kdyz zminis dalsi akce, kam se ucastnici muzou vydat a

odkazes je na webové stranky brontosaurus.cz Ci na dalsi zdroje brontosaurich akci a prilezitosti k

zapojeni.

Za Akci Pfiroda
Tereza Opravilova
akce-priroda@brontosaurus.cz 736 720 568
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