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Organizační pokyny Hnutí Brontosaurus   

  schvaluje 
I. Úvodní   
1.0 Struktura organizačních pokynů HB VV 
1.1 Struktura ústředí HB VV 
1.2 Kompetence, odpovědnosti a obsah činnosti oddělení Ústředí Hnutí 
Brontosaurus 

VV 

    
II. Činnost ústředí   
2.1 Etický kodex VV 
2.2 Grafický manuál programový ředitel ÚHB 
2.3 Ekologický provoz ústředí programový ředitel ÚHB 
2.4 Práva a povinnosti zaměstnanců VV 
2.5 Výběr a přijetí pracovníků, zrušení pracovního poměru HB. Školení 
pracovníků 

VV 

2.6 Práce s dobrovolníky na ústředí HB programový ředitel ÚHB 
2.7 Pracovní cesty finanční ředitel ÚHB 
2.8 Mechanismy proplácení na ústředí HB finanční ředitel ÚHB 
2.9 Vnitřní komunikace, porady, řízení projektů programový ředitel ÚHB 
2.10 Systém komunikace a informovanosti v rámci HB programový ředitel ÚHB 
2.11 Vnější komunikace programový ředitel ÚHB 
2.12 Knihovna HB programový ředitel ÚHB 
2.13 Využití, prostor a techniky HB finanční ředitel ÚHB 
2.14 Pravidla archivace ÚHB programový ředitel ÚHB 
2.15 Individuální fundraisng finanční ředitel ÚHB 
2.16 Administrativní manuál ÚHB programový ředitel ÚHB 
2.17 Směrnice BOZP programový ředitel 
2.18 Správa chaty Smrčník finanční ředitel ÚHB 
    
    
III. Programy HB   
3.1 Práva a povinnosti pro pořádání akcí pod programy HB VV 
3.2 Program Akce příroda programový ředitel ÚHB 
3.3 Program Akce památky programový ředitel ÚHB 
3.4 Program prázdniny s Brontosaurem programový ředitel ÚHB 
3.5 Program Ekostan  programový ředitel ÚHB 
3.6 Program Brďo programový ředitel ÚHB 
3.7 Program vzdělávání programový ředitel ÚHB 
3.8 Program Ekofór programový ředitel ÚHB 
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IV. ZČ, RC, kluby k ústředí   
4.1 Vznik klubu programový ředitel ÚHB 
4.2 Vznik ZČ, RC programový ředitel ÚHB 
4.3 Registrace členů a odvod členských příspěvků přes BIS programový ředitel ÚHB 
4.4 Bezpečnostní směrnice ZČ, klubu, RC VV 
4.5 Zadávání akcí do BISU programový ředitel ÚHB 
4.6 Dotace - žádosti, čerpání MŠMT, MV finanční ředitel ÚHB 
4.7. Dotace - vyúčtování MŠMT finanční ředitel ÚHB 
4.8. Postup zpracování žádostí a vyúčtování dobrovolnických akcí finanční ředitel ÚHB 
4.9. Bodový systém rozdělování dotací VV 
4.10 Kalendář povinností ZČ, klubů a RC VV 
4.11 Pokyn k vedení pokladny a účtu klubu finanční ředitel ÚHB 
4.12 Pracovní cesty ZČ a RC VV 
4.13 Finanční podpora akcí a aktivit v HB - ROZCESTNÍK finanční ředitel 
4.14 Zánik ZČ, RC programový ředitel ÚHB 
    
    
V. Obecné  
5.1 Péče o členy HB Programový ředitel HB 
5.2 Nakládání s osobními údaji a Brontosauří informační systém VV 
5.3 Vydání členských průkazek Programový ředitel HB 
5.4 Podmínky účasti v telefonní síti VV 
5.5 Environmentálně šetrný provoz Akcí Hnutí Brontosaurus VV 
  
  

 
 
 
Verze: 2 
Schválil: Výkonný výbor Rady Hnutí Brontosaurus 
Dne: 17. 1. 2015 

3 
​  


