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1. Vymezeni organiza¢niho pokynu

Organizacni pokyn fe$i povinnosti Administrativniho oddéleni tstfedi Hnuti Brontosaurus
a definuje a popisuje ¢innosti nutné realizovat béhem kalendafniho roku. Zvlasté je pak feSena
péce o volné ¢leny Hnuti Brontosaurus.

2. Zavazné terminy/dkoly v priibéhu roku

LEDEN

UNOR

5.1. Uzavérka pfijeti vyuétovani dotaci MSMT od ZC — shromazdéni, kontrola
Vyuctovani zalozit v el. podobé na disk Z a v tistené podobé do Sanonit dle projektii
(zvlast dle kategorii: org. kratkodobé, org. tabory, org. vzdélavani, org. provoz, neorg.
kratkodobé, neorg. tabory, Investice, popr. dalsi dle tabulky rozdéleni dotaci MSMT).
Kazdy Sanon opatrit prehledem cerpanych dotaci.

komunikace s volnymi ¢leny o obnoveni ¢lenstvi a zaplaceni ¢lenského prispévku
v daném roce

ptiprava Valné hromady Hnuti Brontosaurus

do 28.2. ve spolupréci s finan¢nim feditelem zajistit zaslani druhych splatek dotace (a to
az na zakladé dodani spravného a tiplného vyuétovani dotace od ZC, RC a klubii)

BREZEN

Zaslat zapis z VH a VV do 14. dni po ukonceni na ZC, RC, kluby, VV, RHB, ...

15. 3. vyzva pro zékladni &lanky, kluby a RC k podéani Zzadosti o dotace MV a MSMT
VV RHB by do této chvile mél stanovit vysi prispévku na cinnost UHB, kterd se
Vypocitava procentudlné z vyse pridélené dotace. Tuto informaci by ZC méli obdrzet jiz
pred zasilanim Zadosti.

15. 3. vyzva o doplnéni akei za ptedchozi rok do BISu (podklad pro bodovy systém
k rozdélovani dotaci)

zajistit, aby VV RHB by do této chvile také stanovil bodovy systém pro rozdelovani
dotaci pro rok nasledujici — Z, RC a kluby, tak vedi za co budou v pristim roce
hodnoceny. Zaslat informaci na ZC (v rdmci organizaéniho pokynu pro zadosti

o dotace).

DUBEN

15.4. uzavérka zadosti MV a MSMT a uzavérka doplnéni akci za ptedchozi rok do
BISu. Zadosti evidovat na disku Za v8anonu Zddosti smlouvy MSMT, MV
v prislusném roce.

pfipravit pro VV RHB piehled zadosti od ZC, RC a klubii k rozhodovani o rozdé&leni
dotaci.
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Po obdrzent Zddosti a také rozhodnuti o pridéleni dotace MSMT a MV Vykonny vybor
Rady HB rozhodne o pridéleni dotaci ZC, klubim, RC, dobrovolnickému centru
a ustredi HB.

30. 4. zaslani informace o rozdéleni dotaci na ZC, RC a kluby na zékladé rozhodnuti
VV RHB

rozeslat pozvanku na Radu HB zékladnim ¢lankiim, klubtim a RC

KVETEN

vystavit smlouvy pro ZC, RC a kluby na piidéleni pierozdélenych dotaci. Poslat ZC
k podpisu, zpétné evidovat podepsané smlouvy v $anonu Zdidosti, smlouvy MSMT, MV
v prislusném roce.

po doruceni smluv podepsanych od ZC, RC a klubtl zajistit prib&zné zasilani prvni
splatky dotaci (70 procent) ve spolupraci s finan¢nim feditelem.

30.5. vystaveni faktur na piispévek ZC na ¢innost ustfedi (vyse piispévku se odviji
procentualné od vyse pridélené dotace MSMT a je schvalovana VV RHB pro piislusny
rok).

do 30.5. vyzvat koordinatory k aktualizaci seznamu k rozesilce PF

CERVEN

ZAR{

RIJEN

Hnuti

do 15. 6. odeslat piehled taboriti konanych v 1ét€ daného roku na Odbor pro mladez
MSMT (pi Hampejzové) zvlast pro oblast 1 (organizované déti a mlade?) a 2
(neorganizované déti a mladez). K tomuto se vyuzivaji KARTY tibort piipojené
k zadostem o dotace od ZC, RC a klubg.

25. 6. rozesilka Vyro¢ni zpravy (do 31.6. musi byt nutné na ministerstvech, kterd nam
ptidélila dotaci)

15.9. Vyzva k registraci ¢lentt ZC a Clankd, Klubt a RC. (zaslat vyzvu k registraci,
poslat aktualizovany formulaf a tabulku na seznam ¢lent a vyzvu k zaplaceni ¢lenskych
ptispévki s jejich vysi. Po zpétném obdrzeni formuladfe-podepsaného a vyplnéného a
zaplaceni Clenskych piispévkil vystavit potvrzeni registrace a spolu s pfisluSnym
poétem &lenskych znamek zaslat ZC.

15. 9. Rozeslat pfipomenuti - vyzvu k vyaétovani tabort MSMT

20.9. Rozeslat zadost o podklady k souhrnnému projektu MSMT

nejpozdéji do 15. 10. dorugit probéhlé tabory na Odbor pro mladez MSMT (pi
Hampejzové) zvlast’ pro oblast 1 (organizované déti a mladez) a 2 (neorganizované déti
a mladez)
20. 10. Uzavérka podkladi k souhrnnému projektu MSMT podéavaného do konce Fijna
do konce fijna zajistit prostory pro VH
rozeslat pozvanku na Radu HB ZC, Klubtim
25.10. uzavérka registrace ¢lend, ZC a Clank®d, Klubt a RC.
25.10. uzavérka odvedeni clenskych ptispévkil
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LISTOPAD

15.11. Vyzva a zaslani pokynii k vytétovani dotaci MSMT (mimo tébory)

30. 11. Odeslani registraci pro ZC, RC a kluby na daldi rok véetnd &lenskych
prikazek/¢lenskych zamek dle poétu &lentt ZC, RC, klubt — viz piiloha &. 1

do 31.11. aktualizovat evidenci majetku kancelafe nad 3000,-, vyfadit véci vhodné
k vytazeni

do 31.11. obnovit povoleni vjezdu na Orli (odbor dopravy, magistrat m. Brna, ul.
Kounicova)

do 31.11. Vyzvat koordinatory k aktualizaci seznamu k rozesilce PF

PROSINEC

1. 12. aktualizace kontakti konferenci pro ¢leny HB ,.¢len a info* se spravcem BISu
(Robert Kaldy)

1.12. zaslat prvni pozvanky na VH (¢lanky, Kluby, RC, VV)

15. 12. rozesilka PF spolupracujicim subjektlim, donatorim, apod. — dle seznamu

15.12. rozesilka PF a pod¢kovani volnym ¢lentim

15. 12. kontrola zaplaceni ¢lenskych ptispévki (vytahem z uctu)

YV W

3. Cinnosti realizovani priubéZzné béhem kalendainiho roku

3.1. Archivace materiali

Ridi se samostatnym organizaénim pokynem Pravidla archivace Ustfedi Hnuti
Brontosaurus.

Archivace je provadéna papirove a elektronicky.

Pracovnik administrativy je zodpovédny zejména za archivaci:

* zapist a usneseni zjednani Vykonnych vyborit Rady Hnuti Brontosaurus, Rady
Hnuti Brontosaurus, Valné hromady Hnuti Brontosaurus, odbornych sekei, apod.

e zapisi z porad Ustfedi HB

e registratni formulate ZC

e smluv ZC a HB k dotacim MSMT

* registraci HB

* smluv o bankovnich Gc¢tech

* schvalenych stanov a vnitinich pfedpisi

Pracovnik administrativy kontroluje archivaci, za kterou jsou primarné¢ zodpovédni
koordinatofi:

* Zakladani vydanych materiali — tiskovin, apod.
* Medialni vystupy ,,napsali o nas*

3.2. Evidence akci poradanych ustfedim HB

Hnuti
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evidenci provadi veSkery dotéeni pracovnici — organizatori akci

musi probéhnout se do mésice po skonceni akce

a) Papirové — na formulafi Vykaz akce — zalozit do Sanonu Akce HB pftisluSného
roku

b) Elektronicky — v Brontosaufim informacnim systému

Administrativni pracovnik min. 1 mési¢né zaloZeni a zadani akci kontroluje.

3.3. Evidence ekoporadny
Administrativni pracovnik pribézné zajiStuje/kontroluje evidovani dotazli ekoporadny
a dobrovolnické poradny (na centralnim disku Z). Dotazy zapisuji vSichni dotceni pracovnici.

3.4. Seznamy a evidence na UHB
Adm. pracovnik vede a aktualizuje:

kontaktat pracovnikit HB
tabulku platnosti ¢lenstvi Volnych ¢lenit HB

seznam roznosu tiskovin: TC/Z:/HB-kancelar/seznamy a databdze/distribuce
materialu

evidence prondjmu zasedaci mistnosti a protokoll o predani klict
evidence vypujc¢ek materidlu a vybaveni

3.5. Informacni servis

Ridi se organizanimi pokyny OP Vnitini komunikace a porady, OP Systém komunikace
a informovanosti v ramci HB, popt. OP Vnéjsi komunikace.

Spada sem:

Vydavani Zprav z kanceléie — pfed Radou HB a Valnou hromadou HB.

Vydavani elektronického Informaéniku pro €leny a ucastniky akci HB

Archivaci zakladnich dokumenttli organizace — stanovy, registrace, vnitini predpisy,
Archivaci dokumentace niz$ich organizacnich jednotek

3.6. Aktualizace webovych stranek

Je provadéna ve spolupraci sredaktorem webovych stanek. Jednd se zejména o zajiSténi
aktualnosti:
3.6.1. Hlavniho webu Hnuti Brontosaurus

kontaktnich udaji UHB (adresa, telefony, uéet, pracovnici, ...), Vykonného vyboru,
odbornych sekci a Kontrolni a revizni komise.

seznamu a kontaktnich udaji zdkladnich ¢lanki, RC a klubt (dle registraci, popf.
hlasenych zmén)

3.6.2. Webu vzdélavani

Hnuti

Zvefejnéni aktudlnich vzord, formulédit, organizacnich pokyntli, manudl pro ¢innost
ZC, RC a klubti — pfi vydani jsou zaslany koordinatoru programu Vzdé&lavani, ktery
je zvetejiiuje na webu (napft. podklady pro vytuctovani dotaci, k registraci, apod.)
Zveiejnéni aktualniho kalendare povinnosti ZC, RC a kluba
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3.7. Aktualizace mailovych konferenci HB

Je doplilovana i CiSténa od neaktudlnich tdaji pribézné ve spolupraci se spravcem

serveru. Zejména se jedna o tyto ptipady:

¢ Registrace nového ZC, RC, klubu nebo ukonéeni ¢innosti ZC, RC, klubu

* Zmeéna statutdrnich organti, zména ¢lend nékteré¢ho z organ HB (VV, Kontrolni
a revizni komise, apod.)

* Zména korespondencnich adres ZC, RC, klubt — aktualizace dle registraci
¢i hlaSenych zmén

* Registrace novych volnych ¢lenil a ukonceni Clenstvi stavajicich

Jedna se o tyto konference:

clanky@brontosaurus.cz -ZC HB

rada@brontosaurus.cz -RADNI HB

volnyclen@brontosaurus.cz -VOLNI CLENOVE HB
organizatori@brontosaurus.cz -ORGANIZATORI zapsani do konference
kluby@brontosaurus.cz - KLUBY HB

krk@brontosaurus.cz - Kontrolni a revizni komise

hospodari@brontosaurus.cz - hospodari zakladnich clanku
[ )

3.8. Aktualizace Brontosauriho informacniho systému
Probihd na adrese bis.brontosaurus.cz.

3.8.1. Aktualizace pristupt Brontosauiiho informacniho systému
Je provadéna pribézné béhem roku v téchto piipadech.
Piistup do Brontosaufiho informacniho systému je ptfidélen zaméstnanci, ¢lenu nékterému
z fidicich organt HB nebo statutarnimu zastupci ZC, RC, klubu aZ po seznameni s pravidly pro
nakladani s osobnimi udaji a podpisu.

3.8.2. Aktualizace terminii povinnosti ZC, RC a klub@ a terminéi vyznamnych
akci

Je pritbézn¢ provadéna na tivodni strance Brontosauiiho informacéniho systému.

4. Sprava poSty Hnuti Brontosaurus
4.1. BéZna posta

4.1.1. Odesilani poSty
* Zajistuje administrativni pracovnik min. 2x tydné ve stanovenych a zvetfejnénych
terminech (tak, aby ji ostatni pracovnici ke stanovenym termintim pfipravili)

* Pfed odeslanim je posta zapsana do evidence posty (hromadné rozesilky za eviduji
jako jedna polozka).

4.1.2. Prijeti posty
. 6
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¢ Obch posty:

1. Zapsat do evidence doslé posty

2. Predat kompetentnim osobdm do 3 dnl po obdrzeni — osobné nebo do kapsate dle
programu (v tomto ptipad¢ informovat e-mailem)

3. Kompetentni osoba oznaci dopis jako precteny ,,V* (vid€él) a do 5 dnl preda
k zalozeni.

4.2. Elektronicka posta

4.2.1. Odesilani poSty
Pro odesilanou elektronickou postu plati tyto zasady

* kazdy e-mail je oznaCen podpisem s kontakty HB

* pro hromadné rozesilky se vyuziva skryté kopie adresati

* pfi rozesilkdch do konferenci HB se do pfedmétu vlozi ¢islovani priorit, popf.
oznacni programu, kterého se informace tyka: 1.zdvazné, 2.méné¢ zavazné,
3.informativni, 4. pteposilané

Pr: 1: kancelar - vyuctovani Msmt

4.2.2. Dorucena posta

¢ Obch posty:
1. Doru¢enou postu do dvou pracovnich dnt zodpovédét nebo pieposlat kompetentnim osobam
k feSeni.
Ptihlasky dobrovolnikii z webu HB pieposila na dobrovolnictvi@brontosaurus.cz
2. Odesilatele informovat o tom, Ze zprava byla pfedana a je feSena.
3. Zpravu zattidit do pfislusné slozky v mailovém klientu.

wewvr

na poradach.

5. Registrace novych ZC, RC a klubi

Postup pro schvaleni a registraci:

1. Odpovéd’ zajemciim — zaslat navod na zalozeni ZC, RC &i klubu a VZOR zakladajici listiny
respektive piihlasku klubu a poskytnou pomoc a rady.

2. Vyzvat zidjemce o zaloZzeni k zaslani pozadovanych dokumentli — zakladajici listina
respektive piihlaska klubu a zamér &innosti ZC, RC, klubu.

3. Po doruceni tyto dokumenty sa zadost o zalozeni piedlozit Vykonnému vyboru RHB
ke schvéleni.

4. Po schvéleni informovat novy ZC, RC, klub o této skutec¢nosti.

5. Vyzvat k zaplaceni ¢lenskych ptispévki za ¢leny.

6. Po zaplaceni &lenskych piispévki zaslat ZC, RC Podminénou registraci, klubtim finalni
registraci.

7. Vyzvat ZC, RC k registraci a MV k ptidélené IC, popf. registraci na FU.

8. Po ptidéleni IC zadat ZC, RC do Bisu a vystavit finalni registraci.

9. Poslat ZC & RC piistupové heslo do BISu.

10. Zaslat uvitaci bali¢ek — materidly, informace, apod.

v 7
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11. Zavést ZC, RC, klub do konferenci , na web, atd.

6. Pojisténi ¢lent a ucastniki
Kazdoroéné zajistit prostiednictvim registrace v CRDM a vyplnéni pfisluného formuléie
urazové pojisténi pro Uc€astniky akci a pojisténi odpovédnosti pro organizatory.
Zajistit:
* dostupnost informaci o pojisténi pro ZC, RC, kluby a organizatory (na webu
vzdelavani.brontosaurus.cz)
* zaslani informaci organizatorim tabori (pfes koordindtora PsB)
* dostupnost  formulafi  pro  hldSeni  pojistné udélosti (na  webu
vzdelavani.brontosaurus.cz)

7. Zajisténi vypijcek

7.1. Plijéovné vybaveni kancelare HB
Adm. pracovnik kontroluje stav navraceni, je uvédomen o vypujckach v jeho nepfitomnosti. 1x
za 14 dni, kontroluje stav navracenych véci. Vede evidenci vyptjcek. Vybird pij¢ovné.

7.2. Vystavu Dobrovolné pro pfirodu
Adm. pracovnik na zékladé¢ emailové objednavky postupuje podle manualu ,,Vystava
dobrovolné pro piirodu” - VIZ piiloha ¢. 2. Vystava je pfedavana na zakladé protokolu
o predani.

8. Aktualizace registrace loga HB
Jedenkrat za 5 let aktualizovat u ufadu primyslového vlastnictvi. Pfichdzi dopis s vyzvou
k aktualizaci.

9. Zajisténi jednani RHB

Konzultovat s Vykonnym vyborem terminy, poslat pozanky na jednani radu - ZC, RC, Volné
&leny, Kluby, zajistit prostory, nasledné rozeslat zapis ZC, Radé, volnym ¢lentim, klubtim a za
archivovat je;j.

10. Volni ¢lenové
Jedna se o &leny registrované piimo ustfedim HB, ktefi se nehlasi k zadnému ZC, RC ani
klubu.

10.1. Registrace novych Volnych ¢lenii:

Odpovédet na zadost, zavést do Bisu - Volny €len je registrovan v Bisu pod HB.

Jeho registrace je platna po zaplaceni ¢lenského piispévku. Zadost o zaplaceni a prodlouZeni
¢lenstvi na piislusny rok zasilat VC v tnoru toho roku.

Postup registrace VC:

1. ProdlouZeni c¢lenstvi: vyzvou vzdy v Unoru. Zijemcim zaslat pod€kovani mailem
a ¢lenskou zndmku na pfislusny rok. Zapsat do Bisu popf. internich seznamd.

2. Novy Volny ¢len: Podava si zaddost o Clenstvi prostiednictvim el Zadosti z webové
aplikace nebo papirové jako ucastnik tdbora. Po zaplaceni poplatku (kontrola ptes
transparentni uéet) VC zapsat do Bisu pod HB a zaslat podékovani mailem a &lenskou
kartu s folii na ptisluSny rok. Poplatek za volné ¢lenstvi neplati ucastnici tdbort, kde se
prihlasili k ¢lenstvi.

Vydavani prikazek viz Ptiloha €. 3 Vydavani priitkazek cleniim
. 8
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10.2. Péce o Volné ¢leny:
Volnym ¢lentim je poskytovén tento servis:

* zasilani Informacniku Hnuti Brontosaurus — je nutné je zaevidvat v konferenci
clen@brontosaurus.cz

* zasilani dalSich pozvanek a informaci na volnyclen@brontosaurus.cz (Zpravy
z kancelafe, pozvanky na vzdélavaci akce, atd.)

* zaslani Vyroc¢ni zpravy a PF

* dale vyhody a servis poskytovany vsem ¢lenim HB

Prilohy
Priloha ¢. 1

Piistupy, rezervacni kalendare

Priloha €. 2
Vzorovy e-mail pro nové ZC, kluby, RC
Ahoj,

ZaloZili jste novy zdkladni clanek/klub/regiondlni centrum Hnuti Brontosaurus. To nam
dela velkou radost a moc si toho cenime.

Verime, zZe prave nove skupiny lidi prinesou do Brontosaura svézi energii a pomohou Sirit
brontosauri myslenky, idealy I skutky — pomoc prirode I pamatkam, zajimavé aktivity pro
mladeé lidi, ekologickou vychovu, ...Co a jak vsak konkrétné uz zalezi na vas a tak je to

sprdvné.

Ted vsak dovolte, abych vam k novému ZC/RC/klubu nejen pogratuloval, ale zdarover vam
v nekolika bodech shrnul nabidky a sluzby, které vam ustredi Hnuti Brontosaurus

poskytuje.
Strucny vycet sluzeb a vvhod naleznete v priloze. Podrobnéji se zastavme u téchto bodii:
1. Pomoc s reSenim vasich potieb

Pokud narazite na administrativni, ucetni, organizacni, aj. Problém nebojte se na nas
obratit. Jsme tady pro vas. Piste, volejte, stavte se za nami.

2. Propagace

) 9
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Hnuti Brontosaurus nabizi vsem ZC, klubiim a RC uverejnéni akci na centrdlnim webu a u
tech, které spadaji pod néktery s nasSich program pak i otisténi na plakatcich a v
nabidkovych letdacich akci.

Akci si na web miizete zadat sami. Vkladani probiha v ramci naseho informacniho systému
bis.brontosaurus.cz ke kterému od nds obdrzite po dokonceni registrace pristup. Akci
vkladate pres menu Akce/nova akce.

3. Zarazeni pod program Hnuti Brontosaurus

Vase akce ¢i cinnost na pomoc prirodé ¢i pamatkam, popr. Akce s deétmi mohou byt
zarazeny pod néktery z program Hnuti Brontosaurus z cehoz vam poplynou dalsi vyhody —
informace a pomoc od koordindtora program, sirsi propagace, zvlasté cilené dotace.

Nabizi se moznost se zapojit do program Akce priroda (akce-priroda@brontosaurus.cz),
Akce  pamatky (pamatky@brontosaurus.cz), Brontosauri detske oddily
(sekce.brdo@seznam.cz), Prazdniny s Brontosaurem (psb@brontosaurus.cz) a zahranici
(international@brontosaurus.cz).

Prehled program najdete na webu www.brontosaurus.cz v levéem menu.

4. Moznost ziskani kvalifikace organizatorii a dalsiho organizatorského vzdelavani

Organizatori taborii, vedouct détskych oddili, vedeni ¢lanku, klubu ¢i RC maji moznost na
nasich kurzech ziskat kvalifikaci pro vedeni taboru I organizovani akci ¢i rozsireni své
kvalifikace na specializovanych kurzech a seminarich. Informace ke vzdelavani v Hnuti
Brontosaurus najdete na webu vzdelvani.brontosaurus.cz.

5. Dotace a finance.

Kazdy novy ZC, RC a klub ma narok na startovni dotaci (zvyhodnény budou ZC a kluby
pracujici celorocné s detmi a mladezi do 18 let). V dalsich letech budete dotace uz
dostavat na zaklade rozsahu vasi cinnosti Pokud to bude treba proplatime na zdklade
dodani paragonu vyrobu vaseho razitka.

O dotaci muzete zZadat v obdobi duben-kvéten, kdy zZadosti podavaji vsechny organizacni
Jednotky Hnuti Brontosaurus. Dotazy smerujte na e-mail:
Dalimil toman@brontosaurus.cz.

6. Brontosauri informacni systém

Sluzba I povinnost v jednom. Na adrese bis.brontosaurus.cz je tieba zkontrolovat udaje
vaseho nového ZC/klubu/RC, které jsme tam dle vasi prihlasky vyplnili a doplnit aktualni
seznam clenii.

Do daného informacniho systéemu zadavejte I vSechny vase probéhle akce. Prehled akci a
ucastniku slouzi, jak vam tak ustredi HB (napr. pro sestaveni vyrocni zpravy, jako podklad
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pro bodovy systéem pro pridelovani dotaci v nasledujicich letech, apod.) Navod, jak
zadavat akce najdete v priloze. Pokud se k vam nedostalo pristupové heslo nebo mate se
systemem jiny problém, tak napiste na Dalimil.toman@brontosaurus.cz.

A to je zhruba vse.

Do vasi cinnosti prejeme hodné energie a ndpadi, ale hlavné radosti ze vseho, co
vykonavdte ©

Peékné dny preje

Vyhody a sluzby pro zékladni lanky (ZC), kluby a regionalni centra (RC) Hnuti Brontosaurus
(HB)

1. Clenové ZC, klubu, RC mohou &erpat ¢lenské vyhody Hnuti Brontosaurus. Ty jsou struéné
sepsany zde, ale je jich vice a pfibyvaji.

2. Utastnici oficialnich akci pod HB a jejich organizatofi jsou poji§téni (arazové pojisténi).
Pro vedouci a organizatory a vedeni ZC, klubu, RC je zajisténo také pojisténi odpoveédnosti za
Skodu.

3. ZC, RC a kluby maji moznost spoleéné propagace akci a aktivit (nabidka propagaénich
pfedméth a letakt, spolecna reklama - tiSténd, na FB, google, aj.) + mozZnost rozesilat tiskové
zpravy pies Press servise hrazenym ustfedim HB. Réadi budeme informovat o vasich akcich a
¢innosti — vydani tiskovych zprav, informace na webu a FB Hnuti Brontosaurus, aj.

4. Poskytujeme informacni servis zasilany zakladnim c¢lanktim, RC a klubliim (mimo jiné
informace o dota¢nich a grantovych pfilezitostech, novinky v oblasti volnocasovych aktivit —
legislativa, metodické materialy, apod., informace ze stie$nich organizaci Ceské rady déti a
mladeze, Zeleného kruhu aj.). Nabizime kontakty spravované ustfedim HB — pro mezinarodni
projekty, na lokality pro pofadéani akci, na odborniky, aj.

5. Zajistujeme celou fadu $koleni a seminaii pro &leny, organizatory, vedouci a vedeni ZC,
klubu, RC - zdarma nebo s vyraznou slevou. Poskytujeme organizatorské metodiky, pracovni
materialy pro realizaci akci a aktivit, apod.

6. Nabizime prostor na serveru pro data ZC, klubti, RC zdarma, také zajisténi domény pro vas
web.

7. Pro akce ZC, RC, klubil jsou uréeny slevy na pronajem chat HB. Mate moznost vyuZit
zasedaci mistnosti a klubovny v Brn¢ pro akce, schiize ZC, RC a klubti zdarma.

8. Méte moznost konzultovat problémy, které ZC, klub, RC fe$i s pracovniky ustiedi HB
(pravni, finan¢ni, administrativni, z oblasti vychovy a vzdélavani).

9. Nabizime sdilenou licenci na tcetni program pohoda a poradenstvi v oblasti ucetnictvi a
financi.
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10. Mate moznost &erpat dotace pies ustiedi HB (dotace MSMT na praci s détmi a mladeZi,
ptispévky v ramci dobrovolnické kratkodobé sluzby MV na

dobrovolniky na vikendové akce a tabory, popt. dalsi piispévky z dalSich ziskanych dotaci a
grantl ¢i z ptispévki ziskanych v ramci individuélniho fundraisingu, napf. na opatieni v oblasti
ochrany pftirody, aj.)

11. Lze se zapojit do naSich soutézi a programii ¢i celostatné realizovanych projekti (pro
détské oddily napt. soutéz Duhové stiipky ¢i Brd’dk roku), nabizime spoleéné akce, setkavani
a vymény zkuSenosti.

12. A nakonec je tu také moznost sdilet a §ifit mySlenky vychovy a neformélniho vzdélavani
déti a mladeZe a ochrany prirody a péce o prirodni a kulturni dédictvi pod hlavickou
celostatni respektované organizace s vice Ctyficetiletou tradici.

Priloha ¢. 3
Manual ,,Vystava dobrovolné pro prirodu*

Ptiloha ¢. 4
Vydavani priikazek ¢leni ZC a RC

V HB mame dva typy ¢lenskych priikazek:

Pro déti a mladé ve véku 5 — 30 let (EYCA)
Tyto prikazky jsou vydavany s platnosti na 4 roky. Drzitel¢ této ¢lenské karty budou mit,
mimo vyhod &lentt HB, moznost &erpat slevy na partnerskych mistech v Ceské Republice i v
Evropé. (Jejich seznam pro CR najdete na oficialnich strankach eyca.cz) EYCA, neboli
Evropska karta mladeze je mezinarodni identifika¢ni pritkaz pro mladé. Funguje na podobném
principu jako v CR znamg&jsi karty ISIC. EYCA se viak na rozdil od ISICU vztahuje i na
NESTUDENTY do 30ti let.

Pro ostatni ¢leny (neEYCA)
Clenské karty pro déti pod 5 let a Brontosaury nad 30 let. Tyto karty jsou vydavané s platnosti
na jeden rok, kterd vSak miZze byt neomezené-krat prodlouzena revalida¢ni znamkou. Tyto
karty jsou pouze plastovou alternativou papirové prikazky a vytvaii narok na Cerpani
specifickych vyhod ¢lenti Hnuti Brontosaurus. Vypadaji identicky, jako karty EYCA, ale na
pravém boku jim chybi logo ,,Evropska karta mladeze®.

Ale POZOR! Je tieba rozliSovat mezi platnosti karty samotné, a platnosti ¢lenstvi v HB. U
obou typii karet vznika nutnost prodlouzit ¢lenstvi v HB na kazdy dalsi rok pomoci revalida¢ni
znamky (princip bude stejny, jako soucasné ¢lenské znamky — zaplaceni ¢lenského piispévku =
znamka).
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Rozdil je ten, Ze platnost karty EYCA se da pomoci revalidaéni znamky prodlouzit pouze
tiikrat. Na rok 2017 uz bude nutné vyménit celou kartu.

Jak to bude fungovat v praxi?

e Karty vydava pro VC kancelat HB podle podobného principu jako doposud

¢ RUCNE (¢itelng&, napf. popisovaéem na CD) vyplni idaje na pfedni strané karty (jméno,
datum narozeni, platnost karty — 4 ROKY ode dne vydani, ve formatu mésic/rok) a na
zadni stran¢ katy (typ ¢lenstvi — volny €len, pfipadné ¢lensky/¢é zakladni ¢lanky).

e Doplni IDENTIFIKACNI FOTOGRAFII daného &lena (pozor, fotografie jsou
netypického formatu 2,1 x 3,2 cm - na tento format se pry vétSinou da ofiznout i
klasicka pasova fotografie)

e Celou piedni stanu karty PRELEPI OCHRANNOU FOLII, ktera je soudasti baleni
s kartami.

o (CLENA OBRATEM ZADA DO BISU a ZAEVIDUJE CISLO JEHO CLENSKE
KARTY (kolonka ,,Cislo karty*.

V ptipadé¢ vydavani karet neEY CA karet vypliite platnost do 12/2013. Jeji platnost potom bude
na kazdy dal$i rok prodluZzovana revalidaénimi znamkami. Kolonku ,.¢islo karty* vypliovat
nemusite.

Pro potisk karty by byla nutné specialni tiskarna, ale jako alternativa mozna i na bézné laserové
tiskarné je potisknout prithlednou samolepici f6lii. Tuto folii poté nalepite do prostoru CRDM
otestovalo a doporucuje samolepici folie o velikosti 45,7 x 25,4 mm, kterych se vejde 40 na
A4.Pomérné levnou variantu téchto folii najdete zde.

Priloha ¢. 5
Zména sidla

Pti zméné sidla organizace je tfeba vyridit :

1.

2.

Hnuti ‘
Brontosaurus /),

Zménu nahlésit na Ministerstvo vnitra (MV), pozadat o zaslani potvrzeni registrace u MV
s novym sidlem

Zménu nahlasit na Financni ufad (Fu) — odhlésit se ze stavajiciho, ten zménu oznami
pfislusnému Fu, pod ktery spada nové sidlo, ten se ohlasi sam (snad)

Zménu nahlasit na zdravotni pojiStovny a Méstskou spravu socidlniho zabezpeceni
(MSSZ) — pisemné, prilozit zapis se schvalenim zmény sidla ( z VH nebo RHB)

Zménu sidla zanést do stanov, nové stanovy nechat potvrdit na MV

Nabhlésit zménu sidla do banky — pfinést zapis se schvalenim zmény sidla+vypis z registru
ekonomickych subjektli a zménéné potvrzené stanovy

Nechat si udélat nové razitko
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7. Nabhlésit zménu poskytovateli tel. sluzeb, nechat si tel. ¢islo presmérovat, pfip. zrusit starou
linku a zfidit novou, zrusit internetové pfipojeni.

8. Zafidit doCasné preposilani posty ze staré¢ho sidla na nové

9. Vyiidit ndjemni smlouvy, povoleni vjezdu (je-li sidlo v p&si zon€ nebo jiném zakazu

10. Zajistit u dodavatele energii odpojeni a znovu pfipojeni odbéru

11. Pokud je objekt v pamatkové zoné&, nechat si schvalit upoutdvku pamatkovym Gradem

Priloha €. 6
Povoleni vjezdu na Orli.

Je tieba:
1) slunny den
2) odolnost k p. Astrid Mundové na DI
3) Vyplnény formulaf — stazeny z internetu DI, podepsany odpovéd. pracovnikem
4) Stanovy
5) Potvrzeni MV — HB jako NNO
6) Smlouva o ndjmu — MmB

Hnuti

Potvrzeni platnosti ndjem. smlouvy na Orli- nesmi byt starsi 2 roky, nutno zadat
dopfedu na MmB, posledni je z 28.8.2009 !

plna moc pro toho, kdo to vyfizuje (+ ob¢. prikaz)

pandka po jednani s p. Astrid Mundovou
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