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Pokyn k hospodareni KLUBU Hnuti Brontosaurus

1. Uvodni vymezeni

Klub Hnuti Brontosaurus je organiza¢ni jednotka Hnuti Brontosaurus, jenZ nema
vlastni pravni subjektivitu, tudiz veSkeré hospodareni formalné probihd skrze
ustredi.

Klub Hnuti Brontosaurus disponuje hotovostni pokladnou, pro svoji potiebu téz
muze mit ustfedim zfizeny bankovni Ucet. Klub Hnuti Brontosaurus mize
v pfipadé zdymu zadat a Cerpat o dotace, které rozdéluje ustfedi Hnuti
Brontosaurus, miize téZ byt Zadatelem a pfijemce dotaci od jinych donorii a mize
byt udastnikem smluvniho vztahu. Clenové klubu jsou ¢leny Hnuti Brontosaurus
a vztahuji se na né stejnd prava a povinnosti, napiiklad povinnost placeni
¢lenskych ptispévkil do pokladny klubu.

2. Hotovostni pokladna
Klub vede hotovostni pokladnu v misté¢ svého plisobeni, se kterou disponuje
piedseda klubu, pokladnik nebo jimi povéteny dobrovolnik. Osoba, kterd vede
pokladnu téZ musi vSechny pokladni pohyby zaznamendvat do Pokladniho
deniku, ktery je ptilohou tohoto pokynu. — (List ¢islo 1) — Pokladni denik
klubu.
Spolu s Pokladnim denikem je tfeba uchovavat vSechny prvotni doklady —
uctenky. Kazdd uctenka musi byt nascanovana nebo jinak pfevedena do
elektronické podoby a spolu s elektronickou verzi Pokladniho deniku musi byt
na konci kazdého roku doru¢ena na mailovou adresu finance(@brontosaurus.cz
Originaly uctenek je tieba mit uchovanou u Vés, neni tfeba je nikam, posilat a
je nutné je archivovat minimalné po dobu 5 let od data vystaveni uétenky —
prvotniho dokladu.
Platby osobni platebni kartou jsou pfipustné a dana uctenka je povazovana
jako by byla placena v hotovosti z pokladny klubu, tedy dany zédznam se
objevi spolu s uétenkou v Pokladnim deniku.

3. Bankovni ucet a bezhotovostni platby

Klub v ptipadé zajmu miize disponovat bankovnim uctem, ktery mu zfidi
tstiedi Hnuti Brontosaurus. Uéet zaklada finanéni feditel Hnuti Brontosaurus
jako podruzny ucet hlavniho Uctu a ptedseda klubu, pokladnim nebo jiny
povéteny dobrovolnik ziska pravo dispozice s danym tctem. Pravo k dispozici
s uctem a jeho ndhled ma také finan¢ni feditel Hnuti Brontosaurus. K uctu je
mozné ziidit také platebni kartu vedenou na jméno piedsedy klubu, nebo
jiného povéieného disponenta.
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V piipadé, Ze klub chce Zadat a Gerpat dotace je ziizeni Gétu povinné. Udet
dale mtze slouzit pro pfijem Clenskych a ucastnickych poplatkli, darti anebo
pro platbu faktur a dokladi placenych bezhotovostné. VSechny faktury a
danové doklady, které jsou placeny bezhotovostné je tfeba stejné jako uctenky
uschovévat a v elektronické podobé na konci kazdého roku zaslat spolu
s uétenkami na mail finance(@brontosaurus.cz

. Vystavovani faktur

Pokud bude mit klub potiebu vystavit fakturu a ptfijmout tak bezhotovostni
platbu, je tfeba se obratit na finan¢niho feditele Hnuti Brontosaurus a na
mailovou adresu finance@brontosaurus.cz zaslat podrobnosti o vystavované
faktute — identifikace odbératele, datum vystaveni, Gcel vystaveni a Castka
dokladu. Dany proces je dusledkem toho, Ze Klub nemé vlastni pravni
subjektivitu a nevede ucletnictvi, které¢ je vedeno jako podruzné tucetnictvi
Hnuti Brontosaurus, které vede finan¢ni feditel, nebo jim povéfend osoba.

. Dotace

Klub muaze z4ddat a cCerpat dotace, které prerozd€luje ustiedi Hnuti
Brontosaurus. Klub tedy na vyzvu ustfedi vyplni dané formulafe a po
pierozdéleni dotaci bude Klubu pievedena dotace na bankovni ucet, ktery je
podminkou cerpani dotaci. Klub, ktery Cerpa dotace eviduje veSkeré vydaje,
které¢ jsou hrazeny, byt jen z Casti z dotaci, do Pokladniho deniku klubu,
v pfipadé, Ze se jedna o bezhotovostni naklad, tak se eviduje do specialni
tabulky — Bezhotovostni platby z dotace (List Cislo 2), kde je tieba uvadét
z jaké vySe je dany doklad hrazen z dotace.

Klub miiZze vlastni iniciativou nalézt dotacni titul, ktery by byl vhodny pro
jeho typ Cinnosti a ktery ustfedi standardné nenabizi — nepierozdéluje.
V takové piipad€ je mozné podat Zadost o danou dotaci, kterou bude piimo
donorovi podavat ustfedi Hnuti Brontosaurus v kooperaci s Klubem. Pro vice
informaci je tfeba se obratit na Fundraisera Hnuti Brontosaurus na mail
fundraiser@brontosaurus.cz a dohodnout s nim cely proces podavani zadosti o
dotace. M¢jte prosim na paméti, ze vétSina dotacnich titulli ma terminy podani
a piiprava projektu zabere urCity cCas, tedy je tfeba stim pocitat a zacit
s ustfedim jednat zavcas, s dostateCnym casovym piedstihem, aby bylo mozné
projekt pfipravit a podat vcas.

. Clenské prispévky

Klub ma povinnost evidovat Cleny klubu a vybirat od nich ¢lenské ptispévky.
Klub si miize vysi Clenskych ptispévki stanovit individualné, ale je tfeba mit
na paméti, ze ¢astku, kterou stanovuje VH Hnuti Brontosaurus je tfeba pievést
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na ustfedi (tedy je tfeba mit minimalné danou ¢astku jako clensky poplatek,
pokud bude stanoveno klubem vyss§i clensky poplatek, rozdil zistava
v dispozici Klubu pro hrazeni ndkladi spojenych s provozem Klubu.
V piipad¢, ze klub disponuje bankovnim Uctem, Clenské prispévky si v dané
vysi strhava z daného uctu financni teditel, tedy je tfeba prostiedky vybirat
bud’ bezhotovostné, nebo je vlozit na ucet z pokladny. Termin odvodu
Clenskych prostfedkli za dany kalendaini rok je v listopadu daného roku.

V piipad¢, Ze klub nedisponuje bankovnim Uctem, je tfeba dorulit ¢lenské
piispévky v hotovosti na adresu usttedi.

7. Dary
Klub mize ptijimat dary na svlij provoz a svoji ¢innost. Je tfeba informovat
finan¢niho feditele o tom, ze Klub ma dar obdrzet. Darovaci smlouvu, stejné
jako potvrzeni o daru pro potieby daniového ptiznani vystavuje finan¢ni feditel
Hnuti Brontosaurus. Piijeti dart se fidi Etickym kodexem Hnuti Brontosaurus.

Vhodnost darce mize (ve spornych piipadech musi) posoudit Etickd komise
HB.

8. Smluvni vztahy

Je tfeba mit na paméti, Ze Klub Hnuti Brontosaurus nema vlastni pravni
subjektivitu, tedy po formdlni strance za Klub ma podpisové pravo a pravo
uzavirat smluvni vztahy vyhradné ustfedi Hnuti Brontosaurus ptipadné
pfedseda a mistopfedseda Hnuti Brontosaurus. Je tieba informovat finan¢niho
feditele Hnuti Brontosaurus, pokud by bylo potfeba takovy vztah uzaviit —
typickym ptikladem je Smlouva o dilo, kterd se dd naptiklad pouzit pro
Lektora dobrovolnické akce, ktery na dané akci bude mit odborny vyklad.

V piipad¢ jakykoliv nejasnosti nebo dotazii kontaktujte financniho teditele
Hnuti Brontosaurus na mailu finance@brontosaurus.cz a nebo na telefonu
737 034 230

Verze: 2
Schvalil: Dalimil Toman, programovy feditel HB
Dne: 15. 6. 2020
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