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0ddil 1. Uvodni ustanoveni

Clinek 1. Piedmét tipravy

Tento wvnitini pfedpis stanovuje zplisoby hospodafeni Vykonného vyboru Hnuti
Brontosaurus (dale jen VV HB) a Ustiedi Hnuti Brontosaurus (dale jen UHB).

Tento vnitini predpis vychdzi z platnych pravnich norem, zejména:

zékon €. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist,

zéakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave,

zékon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisi,

vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., k provedeni zdkona o cetnictvi pro nepodnikatelské subjekty, ve
znéni pozdéjsich predpist,

stanovy Hnuti Brontosaurus.

Clinek 2. Vymezeni zdakladnich pojmii

Rozpodet je strukturovany seznam vydaji piifazenych k planovanym pi{jmam. UHB
sestavuje rozpocet na kazdy planovany rok. Rozpocet je sestavovany jako programoveé-
zdrojovy.

Program je souhrn aktivit, jez jsou realizovany na zéklad€ (zpravidla) dlouhodobého cile. O
zahdjeni a ukonceni realizace programu rozhoduje vykonny vybor. Realizace programu se
provadi prostiednictvim jednotlivych zakazek.

Zakazka je samostatnd aktivita nebo akce. Kazdd zakidzka ma sviij vlastni rozpocet
definovany zdrojem a vydaji. Rozpocet zakazky schvaluje feditel UHB. O hospodateni
Vv ramci jedné zakéazky je vedena samostatna evidence v ucetnictvi UHB.

Zdroj finan¢nich prostfedkd je smluvné ¢i obdobné pridélend suma finanénich prostfedkd
na plnéni stanovenych aktivit. Zdroji financovani jsou zejména:

a) Clenské prispévky,
b) dary,
c) dotace,
d) pfijmy z pronajmu majetku,
e) piijmy z hospodarské cinnosti.
Investi¢nimi vydaji se rozumi vydaje na dlouhodoby hmotny majetek:
a) pozemky, stavby,

a) samostatné movité véci, pfipadné soubory movitych véci se samostatnym technicko-
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ekonomickym urcenim, jejichz vstupni hodnota je vyss$i nez 20.000 K¢ a provozné-
technicka funkce del$i neZ rok.

0ddil II. Hospodaieni VV HB a UHB

Clinek 1. Hospodai'eni VV HB

Hlavnim cilem hospodafeni HB je snaha o stabilitu organizace. Finan¢ni fizeni a zajisténi
financovani (firemni fundraising, grantovy fundraising, individudlni fundraising, vlastni
¢innost organizace, aj.) podléhaji vnitinim pravidlim organizace.

Hospodateni VV HB se fidi rozpoctem schvéalenym dle jednaciho fddu. Rozpocet se ¢leni na
programy s uvedenim planovanych zdroju kryti vydaji. V rozpoctu jsou vzdy uvedeny tyto
programy:

a) Vykonné organy (VV HB a RHB),
b) Ostatni organy (Kontrolni a revizni komise, odborné sekce a dalsi organy),

¢) Organizacni jednotky (prostfedky prerozdélené zakladnim ¢lanktm, regionalnim centriim a
klubtim Hnuti Brontosaurus),

d) dalsi programy realizované UHB.

VV HB podavé kazdoro¢né valné hromadé HB zpravu o hospodateni, kterd ukazuje plnéni
schvaleného rozpoctu VV HB pro pfedchozi obdobi i celkové vysledky hospodareni.

O pierozdéleni prostfedkil Gidelové vazanych na &innost ZC, klubt a RC rozhoduje VV HB
dle podminek donatora danych prostiedkil a schvalenych vnitinich kritérii HB.

Vnitini kritéria (p¥isluiny organizaéni pokyn) pro rozdélovani prosttedkii pro ZC, kluby a
regiondlni centra schvaluje VV HB a vSem potencidlnim Zadatelim je oznamuje vzdy
Vv kalendainim roce ptedchazejicim roku, kdy budou prostfedky rozdélovany.

Clinek 2. Hospodai'eni UHB

Hospodafeni UHB probihd na zakladé rozpoétu schvaleného VV HB. Za piipravu
a dodrzovani rozpot¢tu UHB je odpovédny feditel UHB. Reditel UHB pro jednotliva
zasedani VV HB podava pribézné zpravy o jeho plnéni, popt. navrhuje upravy ke schvaleni
a pted valnou hromadou predklada zavérecnou finan¢ni zpravu za piedchozi obdobi.

Reditel UHB nebo jim povéfeny zaméstnanec rozpodet priibézné aktualizuje dle
hospodateni a vysledkli grantovych a jinych zadosti. Aktualni verzi piedklada minimalné na
zasedanich VV HB a pfi pololetni uzavérce. Pfi zméné na piijmové ¢i vydajové strané
rozpoctu vyssi nez 10 procent celkového rozpoctu je povinen zaslat aktualizovany rozpocet
nejpozdéji do 14 dnti VV HB.
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0Oddil I111. Financni iizeni

Clinek 1. Vymezeni roli, pravomoci a odpovédnosti

I11.1.1. Zakladni jednotkou pro finan¢ni fizeni HB a uskute¢niovani pfredbézné a nasledné kontroly
je zakéazka. Ke kazdé zakazce jsou ptifazeny dvé odpovédné osoby: odpoveédny fesitel a
spravce rozpoctu.

111.1.2.0dpovédnym reSitelem je predseda HB, nebo jim povéfeny zaméstnanec. Pravomoc
k tkoniim odpovédného fesitele vychazi ze struktury organizace.

111.1.3. Spravcem rozpoctu je ieditel, nebo jiny povéieny zaméstnanec. Spravce rozpoctu zajistuje:

a) predbéznou kontrolu vSech planovanych a ptipravovanych zavazku, ¢erpanych na dotace
nebo granty, a z vlastnich piijmu z ¢innosti hlavni i hospodaiské;

b) kontrolu ¢erpani dle pravidel u¢eloveé vazanych prostiedku;
C) sestavuje a pravidelné aktualizuje rozpocet zakazky.

I11.1.4. Odpoveédnym feSitelem nebo spravcem rozpoctu se miize stat pouze statutarni zastupce nebo
zam&stnanec UHB. Stanoveni odpovédnosti spjaté s funkci odpovédného feSitele nebo
spravce rozpoctu je uvedeno v ndplni prace jednotlivych zaméstnanct.

I11.1.5. Nedilnou soucasti tohoto wvnitiniho piedpisu je samostatna piiloha obsahujici seznam
zakazek s uvedenim:

a) plného jména a piijmeni odpoveédného fesitele veetné jejich podpisového vzoru
b) plného jména a piijmeni spravce rozpoctu véetné jejich podpisového vzoru

I11.1.6. Tato ptiloha je pribézné aktualizovana a opravnéni a podpisové vzory musi byt v souladu se
skute¢nym stavem zaméstnanctll. Za aktualizaci pfilohy je odpovédny feditel.

Clinek 2. Piifazeni roli ke druhiim vydajii

I11.2.1. Investi¢ni vydaje:
a) Odpoveédnym fesitelem je vzdy piedseda HB.
b) Spravcem rozpoétu je vzdy feditel UHB.
111.2.2. Mzdy:
a) Odpovédnym fesitelem je vzdy piedseda HB.
b) Spravcem rozpoétu je vzdy feditel UHB.
I11.2.3. Ostatni neinvesti¢ni vydaje:
a) Odpovédnym fesitelem je vzdy povéreny zaméstnanec UHB nebo feditel UHB.

b) Spravcem rozpoétu je vzdy povéieny zaméstnanec UHB.
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Clinek 3. Pitedbé&ind kontrola

111.3.1. Odpovédny fesitel zajisti ve své plisobnosti:
a) soulad pripravované operace se stanovenymi tkoly a cili,

b) spravnost operace zejména ve vztahu k dodrzovani pravnich piedpist, kritérii
hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti,

C) opatieni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich, finan¢nich, pravnich a jinych rizik,
d) doloZeni pfipravované operace spravnymi a tplnymi podklady.
111.3.2. Spravce rozpoctu proveri, zda pripravovana operace:

a) byla ovéfena odpovédnym fesitelem v rozsahu opravnéni odpovédného fesitele, a zda jeho
podpis souhlasi s podpisem na podpisovém vzoru,

b) je vsouladu se schvalenymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
jinymi rozhodnutimi, a to z pohledu vySe pfidélenych prostredk,

€) odpovida pravidlim stanovenym zvlastnimi pravnimi ptedpisy,

d) byla provétena v souvislosti srozpo¢tovymi riziky, zejména v souvislosti s dopadem
uskute¢néni operace na zdroje financovani pouzitelné v ptislusném rozpoctovém obdobi a
S pottebou zajisténi zdrojl pro financovani ¢innosti v navazujicim rozpoctovém obdobi.

Clinek 4. Ndslednd kontrola

I11.4.1. Nasledna kontrola se provadi na konci ucetniho obdobi a je podkladem pro vyuctovani
uceloveé vazanych finan¢nich prostiedki.

111.4.2. Podkladovymi materidly pro ucely nasledné kontroly je soupiska vydajii z ucetniho deniku
vztahujici se k dan¢ zakdzce, Vykaz zisku a ztrat dané zakazky a jednotlivé ucetni doklady.

I11.4.3. Piikazce operace provede kontrolu nakladani s financnimi prostiedky zakazky, a to
V navaznosti na pravidla uceloveé vazanych prostredk.

I11.4.4. Spravce rozpoctu provede kontrolu Cerpani prostfedkli ve vazbé na aktudlné rozpocet
zakazky.

111.4.5. Dokladem o provedené nasledné kontrole je vyhotoveny zépis, jehoz nedilnou soucasti jsou
podpisy odpovédného fesitele a spravce rozpoctu.

oddil 1V. Pravidla hospodaieni s financnimi prostiedky

Clinek 1. Vedeni pokladny

IV.1.1. UHB disponuje jednou pokladnou vedenou v Ceskych korunach a jednou pokladnou
vedenou Vv cizi méné — EUR.
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IV.1.2. Reditel UHB jmenuje pokladnika a uzavira s nim dohodu o hmotné odpovédnosti. Mezi
povinnosti a pravomoci pokladnika patfi:

a) hospodafteni s pokladni hotovosti,

b) evidence pokladnich operaci,

) evidence cenin, evidence poskytovani a vytactovani zaloh,

d) likvidace a vyplaceni cestovnich nahrad.
IV.1.3. Hotovost v pokladné UHB nesmi presdhnout 80.000,- a neméla by klesnout pod 1000,- K&.
IV.1.4. NaleZitosti pokladnich dokladt stanovuje vnitini piedpis o téetnictvi UHB.

IV.1.5. Inventarizace pokladni hotovosti je provadéna fyzicky, a to jedenkrat mési¢né. Provedeni
inventarizace je doloZeno pisemnym inventarizacnim protokolem s uvedenim vycetky
pokladni hotovosti.

Clinek 2. Bankovni tiéty

IV.2.1. Finanéni prostfedky jsou ukladany na bankovnich G¢tech a z nich ¢erpany na thradu vydaju.

IV.2.2. Dispozice sbankovnimi ucty je dana predsedovi a mistopfedsedovi VV HB. Piedseda
a mistopfedseda mohou plnou moci prevést dispozice na povérené zaméestnance UHB.

IV.2.3. Nedilnou soucasti tohoto wvnitiniho pfedpisu je samostatna piiloha obsahujici seznam
bankovnich ucth a osob opravnénych k povoleni bankovni operace s uvedenim plného
jména a ptijmeni. Tato pfiloha je pribézné aktualizovana a opravnéni musi byt v souladu se
skuteCnym stavem zaméstnancil. Za aktualizaci ptilohy je odpovédny feditel.

Clanek 3. Povizeni investic

IV.3.1. Za investici je podle tohoto organizacniho pokynu povazovana jakékoliv pofizeni majetku
S pofizovaci hodnotou vyssi nez 20.000,- K¢.

IV.3.2. Kazda investice je pofizena na zaklad¢ dodavatelské faktury.

IV.3.3. Pfi potizeni kazdé investice je dale nutné zajistit objedndvku, kterou podepisuje feditel
UHB.

IV.3.4. Pii pofizeni investice nad 40 000,- K¢ je dale nutné realizovat pruzkum trhu (zajistit
nejméné 3 nabidkové ceny od dodavatelll) a sjednat kupni smlouvu nebo smlouvu o dilo
(podepisuje predseda HB).

IV.3.5. Pfi pofizeni investice nad 100 000,- K¢ je realizovano vybérové fizeni. Nalezitosti
vybérového tizeni obsahu samostatny vnitini ptedpis.

Cldanek 4. Nakldddni s majetkem

IV.4.1. Majetek HB nesmi byt prodan pod cenou, kterou stanovi odhadce, nebo VV RHB
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hlasovanim.

IV.4.2. Majetek HB spravuje UHB, popf. ho dle pozadavki VV HB poskytuje do uZivéni
jednotlivym organim HB ¢i jejich ¢lentim.

IV.4.3. Za evidenci majetku HB je odpovédny feditel UHB nebo jim povéfeny zaméstnanec.

IV.4.4. Konkrétni nakladani s majetkem na UHB a jeho jednotlivych oddélenich a zaptijéovani
majetku upravuje organizacni pokyn schvaleny VV HB.

Clinek 5. Mzdy

IV.5.1. Mzdy pracovnikii HB stanovuje piedseda Hnuti Brontosaurus na navrh feditele UHB a na
zéakladé organizac¢niho pokynu kazdoro¢né¢ schvaleného VV HB.

IV.5.2. VV pifimo rozhoduje o vysi pfiplatkii a sankci pro feditele UHB, feSi sporné situace
Vv odménovani pracovnikl a ma pravo udélit pracovnikiim mimotadné odmény.

IV.5.3. Vysi odmény pro feditele HB stanovuje druhy z fediteldt HB

oddil V. Zavérecnd a prechodna ustanoveni

V.1.1. Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti 12. 10. 2015.



